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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Armenia, 27 de septiembre de 2022 
 

PRESENTADO A: Cesar Augusto Ospina Puertas Subdirector   Centro de Comercio y Turismo   
 

ORDEN DE VIAJE No: 
23522 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

6 de Septiembre de 2022 27 de Septiembre de 2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
MONTENEGRO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Comercio y Turismo  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar actividades pedagógicas en los procesos de 

formación profesional integral en la formación Titulada del programa Técnico en Asistencia en 
Organización de Archivos 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Orientar actividades pedagógicas en los procesos de formación profesional integral en la formación Titulada 
del programa Técnico en Asistencia en Organización de Archivos en: Ejecutar las acciones de mejora al 
proceso de gestión y trámite de documentos, de acuerdo con el manual de implementación de un programa 
de gestión documental, ficha 2491523 
 
Martes 6 septiembre Telecentro Casa de la Cultura Montenegro 6 pm - 10 pm  
 
Martes 13 septiembre Telecentro Casa de la Cultura Montenegro 6 pm - 10 pm 
 
Martes 20 septiembre Telecentro Casa de la Cultura Montenegro 6 pm - 10 pm 
 
Martes 27 septiembre Telecentro Casa de la Cultura Montenegro 6 pm - 10 pm 
 
  

RESULTADOS:  

1. Controlar el proceso de gestión y trámite de documentos de archivo a partir de la trazabilidad, de acuerdo 

con la política institucional y la normativa. 

2. Ejecutar las acciones de mejora al proceso de gestión y trámite de documentos, de acuerdo con el 

manual de implementación de un programa de gestión documental. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado de asistencia 

2. Control fuera de centro 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    
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2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. 
2. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LAURA CATALINA OLIVEROS RODRIGUEZ  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO GIOVANNY VICENTE IBARRA 
PALACIOS  

 
 

 



Tip

o 

Número de 

Documento

Nombre Apellidos 19 26 2 9 16 23 30 6 13 20 27

1

CC 1004827247 JENNIFER PAOLA RIOBO GUARUMO
X O sin agua X O X X X X X X X 70

TI 1004961452 JOHN JAIDER MONDRAGON CUARTAS
X O X O EXC X O X O O O O

CC 1004961696 BRAYAN RODRÍGUEZ BETANCUR

TI 1005278439 ANGIE DANIELA OSPINA ESCARRAGA
O

TI 1005278659 MARIANA ARTEAGA ROMAN

2

TI 1094884597 VALENTINA SEPULVEDA 

SEPULVEDA X X X X X X X X X X X 80

3

CC 1094953619 ANA MARIA MENDEZ MARTINEZ
O X X X X X X X X X X 70

4

TI 1096670319 TANIA TRUJILLO ESCALANTE
X X X X X X X X X X X 90

Estado de la 

Ficha de 

Instru_E

val

Regional: 63 - REGIONAL QUINDÍO

Centro de 

Formación:

9538 - CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO JULIO

134400

Fecha Inicio: 16/02/2022

Fecha Fin: 15/08/2023

Modalidad de 

Formación:

Versión: 1

Denominación: ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE 

ARCHIVOS .

PRESENCIAL

EN EJECUCION

SEPTIEMBREAGOSTO

Reporte de Juicios de 

Evaluación
Fecha del 

Reporte:

23/02/2022

Ficha de 

Caracterización:

2491523

Cógigo:



5

TI 1096670540 NICOLL VALERIA SEPULVEDA CARDENAS
X X X X X X X X X X X 85

6

CC 1097041296 LUISA FERNANDA MARIN CARDONA
X O X X X X X O X X X 70

7

TI 1097388047 LEIDY JHOANA ALZATE SABOGAL
X X X DIETA X X X X DIETA X X 70

CC 1097720064 DIANA MARIA AGUIRRE GARCIA

8

CC 1097721016 DIANA MARCELA AVENDAÑO MEJIA
X X X X X X X O X X X 80

9

CC 1097722449 JOSE ANDRES ARTEAGA GAVIRIA
X O X X X X X X X X X 80

10

CC 1097724201 KARLA TATIANA OSPINA ECHAVARRIA
X X X X X X X X X X X 85

11

CC 1097724396 LAURA YAQUELIN GUAPACHA HENAO
X X

EXC 

niño 

enfer

X X X X X X X X 80

12

CC 1097725584 JOSE LUIS RUIZ ROMAN
X

O 

trabajo 

hasta 

X O X X X O X X X 50

13

CC 1097725712 JENNIFFER MUÑOZ TORRES
EXC EXC TRABAJO

EXC 

trabaj

o

X O X O EXC X X X X 70

14

CC 1097725715 ANDREA 

ESTEFANIA

VELASCO LOPEZ
X O EXC cordalesX X X X X O X X X 70

15

CC 1097726462 JOHAN DAVID ALZATE RAMIREZ
X X X X X X X X X O O O

CC 1097728903 MARY LUZ MEJIA RUDA

CC 1097729223 YESICA MARCELA SANCHEZ HENAO

16

CC 1097729762 YENI DALLANA PINEDA SALAZAR
X X X X X X X X X X X 70



17

CC 1097730221 YENNY NATALIA GONZALEZ JARAMILLO
X X X O X X X X X X X 75

CC 1097731005 ANGIE 

KATHERINE

RODRIGUEZ VERA

18

CC 1121855827 LEIDY VIVIANA DIAZ RODRIGUEZ
X X X X X X X X X X X 70

19

CC 14321294 FORNEY GONZALEZ 
X X X X X X X X X X X 90

CC 16882453 ORLANDO GONZALEZ RODRIGUEZ

CC 18419379 JHON FREDY MORA SALAZAR

20

CC 24808963 LUZ MARINA GONZALEZ BAUTISTA
EXC X X X X X X X X X X 85

21

CC 24815551 INGRID JOHANA FLOREZ SANCHEZ
X X X X X X X X X X X 85

22

CC 27362177 DIRLEY YOHANA MUÑOZ DELGADO
X X X X X X X X X X X 80

23

CC 29621008 BLANCA LIBIA TORO DE RIOS
X X EXC X X X X X X X X 70

24

CC 41919536 GLORIA ALID SUAREZ MONTIEL
X X X X X X X X X X X 70

CC 53055083 TATIANA PAOLA ARCE RUIZ
DESER

25

LAURA 

VALENTINA 

MEJIA RUDA
X X X X X X X X X X X 70



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

