SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Armenia, 27 de septiembre de 2022

PRESENTADO A: Cesar Augusto Ospina Puertas Subdirector Centro de Comercio y Turismo

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
23522 6 de Septiembre de 2022 27 de Septiembre de 2022
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Comercio y Turismo

MONTENEGRO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar actividades pedagdgicas en los procesos de
formacion profesional integral en la formacion Titulada del programa Técnico en Asistencia en
Organizacion de Archivos

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Orientar actividades pedagdgicas en los procesos de formacion profesional integral en la formacién Titulada
del programa Técnico en Asistencia en Organizacidn de Archivos en: Ejecutar las acciones de mejora al
proceso de gestion y tramite de documentos, de acuerdo con el manual de implementacién de un programa
de gestidén documental, ficha 2491523
Martes 6 septiembre Telecentro Casa de la Cultura Montenegro 6 pm - 10 pm
Martes 13 septiembre Telecentro Casa de la Cultura Montenegro 6 pm - 10 pm

Martes 20 septiembre Telecentro Casa de la Cultura Montenegro 6 pm - 10 pm

Martes 27 septiembre Telecentro Casa de la Cultura Montenegro 6 pm - 10 pm

RESULTADOS:

1. Controlar el proceso de gestidn y tramite de documentos de archivo a partir de la trazabilidad, de acuerdo
con la politica institucional y la normativa.

2. Ejecutar las acciones de mejora al proceso de gestion y tramite de documentos, de acuerdo con el
manual de implementacion de un programa de gestién documental.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia
2. Control fuera de centro

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

GTH-F-087 V.01
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CONCLUSIONES:
1.
2.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
LAURA CATALINA OLIVEROS RODRIGUEZ
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO GIOVANNY VICENTE IBARRA
PALACIOS

GTH-F-087 V.01




Reporte de Juicios de
Evaluacion

Fecha del 23/02/2022
Ficha de 2491523
Coégigo: 134400
Version: 1

Denominacién:  ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE

AL

EN EJECUCION

Estado de la
Fecha Inicio: 16/02/2022
Fecha Fin: 15/08/2023
Modalidad de  PRESENCIAL
Regional: 63 - REGIONAL QUINDIO
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
PROCESO EJECUCION DE LA FORMACION
CONTROL Y SEGUIMIENTO FUERA DEL CENTRO

SEI%\_

@ﬁsmuc?oa: LAURA CATALINA OLIVEROS RODRIGUEZ

R

_ [ceoua:

; \URA CATALINA O T

PERIODO: SEPTIEMBRE | . [ceNwo: |~~~ COMERCOYTURISMO

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD R AT HORA FECHA FIRMA REPRESENTANTE EMPRESA
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